DENIZLIi SU VE KANALIZASYON iDARESiIi GENEL MUDURLUGU
. HUKUK MUSAVIRLIGI o
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONERGE

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, HUKUKI DAYANAK, iILKELER ve TANIMLAR

Amag

Madde 1- Bu ydnergenin amact; Denizli Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii
Hukuk Miisavirligi'nin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alismalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2-Bu Yonerge; Hukuk Miisavirligi'nin biinyesinde faaliyet gosteren birimlerin
kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve
yiirlitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3-Bu Yénerge; Denizli Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Hukuk
Miisavirligi Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi'nin 14. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 4- (1) Bu yonetmelikte adi gegen;
a) Baskanlik : Biiytiksehir Belediye Baskanligini,
b) Baskan : Biiyiiksehir Belediye Baskanini,
c) DESKI : Denizli Su ve Kanalizasyon Idaresini,
d) Idare : Denizli Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiinii,
e) Genel Midiir : Denizli Su ve Kanalizasyon idaresi Genel Miidiiriini,
f) Genel Mudiirliik : Genel Miidiir ve Genel Mudiir Yardimcilarini,
g) Miisavir : 1. Hukuk Miisavirini,
h) Misavirlik : Hukuk Miisavirligini,

ifade eder.
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IKiNCi BOLUM
MUSAVIRLIGIN KURULUSU VE GOREVLERIi
Kurulusu

Madde 5-Miisavirligin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi i¢in 1 seflik, 2
birimden olusturulur. Miisavirligin teskilat semas1 asagida gdsterilmistir:

HUKUK MUSAVIRLIGI
idari Tsler Hukuk Isleri icra Takip
Sefligi Birimi Birimi

Miisavirligin gorevleri

Madde 6-Miisavirligin gorevleri agagida sayilmistir:
a) DESKI Genel Miidiirliigii lehine ve aleyhine yargi mercileri ile hakem heyeti

nezdinde agilan ve acilacak davalar ile icra takip islerini yiirlitmek, neticelendirmek ve
gerektiginde su¢ duyurusunda bulunmak,

b) Temyizden ve karar diizeltmeden vazgegilmesi, feragat, sulh ve kabul yolu ile
davalarin sonuglandirilmasi ve davadan vazgecilmesi islerini yiiriitmek

¢) DESKI Genel Miidiirliigii tiizel kisiligi adma ihtarnamelere cevap vermek ve
ihtarname diizenlemek,

d) Hukuki bakimdan tereddiitlii olan konularda hukuki goériis bildirmek,

e) Miisavirligi ilgilendiren tebligatlarin cevaplarini hazirlayarak ilgili mercilere tevdii
ile takiplerini saglamak,

f) DESKI Genel Miidiirliigii ilgilendiren konularda; ilgili merciler nezdinde gerekli her
tiirlii yazismalar1 yapmak,

g) Dava ve icra dosyalar ile diger yazisma dosyalarin1 diizenlemek, bunlara iligkin
kayitlar tutmak,

h) Genel Miidiirliikge verilecek diger gorevleri yerine getirmek.
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1. Hukuk Miisaviri

Madde 7-Denizli Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Hukuk Miisavirliginin
Teskilat Yapis1 ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmeligi'nde ve bu ydnergede belirtilen
gorevlerin yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan oncelikle Genel Miidiir veya bagl

oldugu Genel Miidiir Yardimcilarina kars1 birinci derecede sorumludur.

Seflik/Birimlerin gorevleri
Madde 8-Madde 5'te Miisavirlik Teskilat Semasi'nda gosterilen sefliklerin gérevleri:

idari isler Sefligi

a) Misavirlik ile ilgili tiim birimleri ilgilendiren konularda yazigsma islemlerini
yuriitmek, arsivlemek, gelen-giden evrak kayitlarini tutmak,

b) Miisavirlik personelinin izin ve rapor formlarimi diizenlemek ve izinlerini takip
etmek,

c) Miisavirlik kirtasiye, fotokopi, ozalit, dosyalama vb. taleplerini ve ihtiyaglarini
yerine getirmek,

d) Mal veya hizmet alim1 ile ilgili tiim siireglerin takibini yaparak alimi sonuglandirmak,

e) Miisavirlik¢e alinan tasinirlarin giris ve ¢ikist ile ilgili kayitlar1 tutmak, kullanimda
bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarin1 yapmak, yaptirmak,

f) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlari ilgililere teslim etmek,

g) Tagmirlarin her tiirli tehlike ve olaganiistii duruma karsi korunmasina yonelik
tedbirleri almak, bu sebeplerden dogan azalmalar1 harcama yetkilisine bildirmek,

h) Kayitlar1 tutulan tasmirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak,

i) Harcama birimlerinden gonderilen taginir kesin hesap kayitlarinin konsolide edilerek
tasinir kesin hesabini hazirlamak,

j) Idari Isler Sefliginin tiim faaliyetlerini konu ile ilgili gegerli olan yasal mevzuattaki
degisikliklere gore diizenlemek ve gelistirmek,

k) Idari Isler Sefliginin yiiriittiigii tiim faaliyetler ile ilgili bilgi ve verileri toplamak,

diizenli bir sekilde kayit altina almak ve analiz etmek.

Hukuk isleri Birimi
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a) Miisavirligin gorev alanina giren tiim islemlerde Genel Miidiirliigiin hak, yetki ve
¢ikarlarinin korunmasina 6zen gostermek,

b) Hukuk Misavirligine gelen her tiirlii evraki teslim almak, kaydini1 yapmak, varsa
evveliyatini tespit ederek 1. Hukuk Miisavirine iletmek, havale edilenleri zimmet mukabili
ilgiliye vermek,

¢) Genel Miidiirliikk aleyhine agilan veya Genel Miidiirligiin a¢tig1 yeni davalara ait olan
dava dosyalarini sisteme kaydetmek,

d) Kesinlesen dava dosyalarinin kaydini yaparak arsive kaldirmak,

e) Mahkeme tarafindan verilen ara kararlarin geregini yapmak,

f) Ac¢ilmis ve agilacak davalarin harg¢ ve diger masraflarin ilgili yerlere yatirilmasini
saglamak, giderlerin temin edilmesi ile ilgili avans ve diger islemleri yapmak,

g) Vergi Daireleri, Basmn Ilan Kurumu, Tapu Kadastro Miidiirliikleri vs. resmi
dairelerdeki Hukuk Miisavirliginin islerini takip etmek ve neticesinden bilgi vermek,

h) Noterlerde ihtarnamelerle ilgili islemleri yerine getirmek,

i) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine verilen Genel Miidiirliik ile ilgili diger

isleri yapmak.

icra Takip Birimi

a) Genel Midiirlik alacakli oldugu icra dosyalarini hazirlamak, bu dosyalari icra
dairelerinde agmak ve takip etmek, Genel Miidiirliik aleyhine agilan icra takip islerini izlemek
ve sonuclandirmak, davaya esas olacak ©On islemleri (ihbar ve ihtarname keside etmek
vs.)hazirlamak,

b) Genel Miidiirliigiin alacakli oldugu icra dosyalarina yapilan itirazlarin tespit edilerek,
dava ag¢ilmasi i¢in ilgili avukata dosyalar1 teslim etmek,

¢) Icra takiplerini ve ddeme emirlerini hazirlamak,

d) Takip edilen bir alacak ile ilgili olarak borglularin taksitle 6deme isteminin kabul
edilmesi islerini ytiriitmek,

e) Acilmis ve agilacak icra takipleriyle ilgili har¢ ve diger masraflarin ilgili yerlere
yatirilmasini temin etmek,

f) Avukatin talimati {izerine icra islemlerini yapmak, bunlarin gerektirdigi masraflari

makbuz karsiliginda yatirmak ve sonucundan avukata bilgi vermek,
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g) Genel Miidiirliik aleyhine agilan veya Genel Miidiirliigiin a¢tig1 icra takip dosyalarini
sisteme kaydetmek,

h) icra takip dosyalarina iliskin Genel Miidiirliik hesabina yatirilan paralar1 tespit
ederek, ilgili birime bildirmek,

i) 1. Hukuk Miisaviri ve avukatlar tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

ﬁgﬁycﬁ
BOLUM SON
HUKUMLER

Servis Olusturulmasi

Madde 9-Birimlerin igerisinde servis olusturulmasi, insan Kaynaklar1 ve Egitim

Dairesi Bagkanligi'nin koordinesinde 1. Hukuk Miisavirinin onayi ile gerceklestirilir.
Degisiklik

Madde 10- Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Genel Midiir onay1 ile
yapilir, degisiklik teklifinin Genel Miidiir onayina sunulmasi islemi insan Kaynaklari ve Egitim
Dairesi Bagkanligi'nin koordinesinde gerceklestirilir.

Yiiriirliikkten Kaldirilan Yonerge

Madde 11-23.06.2014 tarih ve 12 sayili Onay ile yiiriirliige konulan " Hukuk
Miisavirligi Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Yonerge" yiiriirlikkten kaldirilmistir.

Yiriurlik

Madde 12-Bu yénerge hiikiimleri DESKI Genel Miidiirii onayiyla yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 13-Bu yénerge hiikiimlerini DESKI Genel Miidiirii yiiriitir.

(Bu yonerge, Genel Miidiirliigiin 31.08.2020 tarih ve 19849 sayui Onay’t ile 31.08.2020
tarihinde yiiriirliige konulmugtur.)
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